| Logowanie do systemu sktadania wniosku i rejestracja konta

W celu ztozenia wnioskéw o dofinansowanie w ramach programu Ministra Edukacji
Narodowej pn. ,,Mtody Obywatel”, ,,Odkrywcy”, ,Nasze Tradycje” nalezy wejS¢ na strone
internetowg pod adresem: https://programyedukacyjne.men.gov.pl.

PROGRAMY EDUKACYJNE

LOGOWANIE &

nnnnn

Konto nalezy zatozy¢ w systemie poprzez kliknigcie w ,,Rejestracja” i wypetnienie niezbednych
danych. Pojawi sie okienko w ktérym nalezy poda¢ adres e-mail (bedzie on jednoczesnie
loginem, nie bedzie mozna podzniej go zmieni¢) oraz nalezy podac¢ hasto (oraz powtdrzyé
hasto). Hasto powinno zawiera¢ co najmniej po jednym znaku sposrdd: matych i duzych litery
oraz cyfry i znaki specjalne: |@#$%"&*().

Po zatozeniu konta i jego potwierdzeniu poprzez link aktywacyjny przestany na podany
e-mail nalezy sie zalogowac i przystapi¢ do wypetniania wniosku. Podany podczas rejestraciji
adres e-mail jest adresem, ktory jest wykorzystywany do przypomnienia hasta wnioskodawcy
oraz stanowi login do formularza


https://programyedukacyjne.men.gov.pl/

Il Pierwsze logowanie w systemie

Przy pierwszym zalogowaniu nalezy wypetni¢ podstawowe dane na temat reprezentowanej

organizaciji.

DANE WNIOSKODAWCY - EDYCJA

db Froszg uzupednic dane RODO

DANE WHNIDEKODAWCY:

Nazwa podmiotu Forma prawna

Numer w KRS lub innej ewidencji Datas wpisu do KRS lub innej ewidencji

REGOM HIF

DANE KONTAKTOWE:

Wojewodztwo Powiat

b
Emina Misjscowasc
b
Adres siedziby: kod Adires siedziby: poczta Adres siedziby: ulica
Telefon 1 Telefon 2 Strona wwnw
# ) Skopij dane adresowe
DAME DO KORESPOMDEMNCII:
Wojewodztwo Powiat
b
Gmina Micjscowasc
b
Adres siedziby: kod Adres siedziby: poczta Adres siedziby: ulica

Informacia na temat RODO

Zapoznadem(-lam) sig z informacjami na temat RODO

[}
ol
'E.

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe. W przypadku

nieuzupetnienia pola

obowigzkowego, nie bedzie mozliwe zapisanie danych. W tym przypadku pojawi sie

komunikat o btedzie nad komorka, ktérej nie uzupetniono.

UWAGA: W przypadku podmiotdow, ktdre nie posiadajg numeru KRS lub nie sg wpisane do
innego rejestru — pole ,Numer KRS lub innego rejestru” nalezy wypetni¢c poprzez
sformutowanie ,,brak”. Obowigzkowym polem podczas rejestracji jest REGON. W przypadku
nieposiadania numeru REGON nalezy wysta¢ e-mail na adres e-mail wskazany do kontaktéw
w aktualnym ogtoszeniu o programie. Aktualne ogtoszenia o programie dostepne sg w BIP.



Przed zapisaniem danych wnioskodawcy, nalezy zaakceptowac (wyrazi¢ zgode) z klauzulg
informacyjng RODO - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych 6 oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1). Klauzula informacyjna jest dostepna po nacisnieciu na przycisk
»Informacje na temat RODO”. Po zapisaniu danych ich edycja jest mozliwa po kliknieciu
w Menu (po lewej stronie strony) na ikonke ,,Profil”.

[ Wypetnianie wniosku

Po uzupetnieniu podstawowych danych o organizacji mozna rozpocza¢ sktadanie wniosku. W
menu po lewej stronie nalezy wybra¢ ,,Programy”, a nastepnie odpowiedni program i klikngé
»,2Dodaj wniosek do programu”.

Nazwa programu  Mtodzi Obywatele

Cel, jaki program ma realizowac: 1. Aktywne uczestnictwo w Zyciu spotecznym poprzez zaangazowanie uczniow w
dziatalnoé¢ obywatelska, ksztattowanie postaw prospotecznych i zwigekszenie wiedzy na temat praw i obowigzkéw
obywateli. 2. Wspieranie systemu edukacji poprzez tworzenie materiatéw dydaktycznych oraz wdrazanie innowacyjnych
rozwigzan edukacyjnych. 3. Ksztalttowanie postaw prospotecznych poprzez zachecanie uczniéw do realizowania i
uczestnictwa w projektach odpowiadajacych na konkretne potrzeby spotecznosci lokalnej, w tym akcje charytatywne i
wolontariat. 4. Edukacja obywatelska i demokratyczna poprzez organizacje zaje¢ pozalekcyjnych dotyczacych dziatania

Opis systemu demokratycznego, roli obywatela we wspdtczesnym panstwie i jego wplywie na otoczenie. 5. Zrozumienie roli
Polski w Unii Europejskiej poprzez organizowanie debat, symulacji politycznych oraz zaje¢ poszerzajgcych wiedze o UE, aw
szczegolnosci uwzgledniajac prezydencje Polski w UE. 6. Podstawy ekonomii i gospodarki oraz rozwijanie przedsiebiorczosci
i przygotowanie do rynku pracy poprzez edukacje w tym zakresie. 7. Rozwoj umiejetnosci argumentacji i krytycznego
myslenia oraz doskonalenie umiejetnosci retorycznych i wystgpien publicznych. 8. Przeciwdziatanie dezinformacji, a takze
wzmacnianie odpornosci na przekazywane w tresci medialnej fake newsy, co przyczyni sie do budowania bardziej
odpowiedzialnego i Swiadomego obywatela.

Nabér wnioskéw od: 2025-04-03 00:00 do: 2025-04-24 23:59

Nazwa Wniosku Akcje

Dodaj wniosek do programu

Whioski w programie: 0 Wnioski w roku: 0

Pierwszy etap sktadania wniosku rozpoczyna sie od podstawowych danych. Czesc¢ z tych
danych mozna edytowac¢ z poziomu wypetniania wniosku, np. adres do korespondencji czy
dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych wniosku (dane znajdujace sie
w biatych polach). Pozostate dane (w szarych polach) nie sg mozliwe do edycji z poziomu
wprowadzanego wniosku. Modyfikacja tych danych mozliwa jest jedynie w sposéb opisany w
czesci ,lll. Pierwsze logowanie w systemie”.

Na tym etapie nalezy obowigzkowo uzupetni¢ ,Tytut projektu”, ktéry stuzy do celow
identyfikujacych wnioskodawce z wnioskiem ztozonym w programie.



NOWY WNIOSEK

Program

MO/2025 v

Tytut projektu

Tytut projektu

Nazwa modulu

Modut gléwny v

Nastepnie nalezy wpisaé lub zmieni¢ dane znajdujgce sie w biatych polach. Oprécz tytutu
projektu, konieczne jest wypetnienie pola zawierajacego informacje o adresie skrzynki ePUAP
lub e-Doreczenia oraz o danych osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczgcych
whniosku. Po wprowadzeniu tych danych, nalezy klikng¢ na przycisk ,,Dalej”. Od momentu
klikniecia przycisku ,,Dalej” do formularza zostat wprowadzony wniosek. Ma on status
roboczy, co oznacza, ze mozna go edytowac, zmienia¢ az do czasu wypetnienia go w catosci
i klikniecia na przycisk ,,Zt6z wniosek” (od tego momentu wniosek jest ztozony i mozliwosé
jego edycji zostata zablokowana; oznacza to, ze wniosek stat sie widoczny w systemie dla
MEN).

Po kliknieciu przycisku ,,dalej” nastepuje etap uzupetniania gtdwnych pél wniosku, ktére
zawieraja:

1. Tytut projektu

Stuzy do celdw identyfikujgcych wnioskodawce z wnioskiem ztozonym w programie. Nie

nalezy wiec kopiowac tytutow modutdéw wyznaczonych w programie. Nazwa powinna by¢
indywidualna i nawigzujgca do realizowanego projektu.

2. Nazwa modutu

Jesli dotyczy - nalezy wskaza¢ modut tematyczny okreslony w komunikacie programu.
Jesli nie dotyczy — nazwa modutu to nazwa programu.

3. Nazwe banku i numer rachunku bankowego wnioskodawcy

Na etapie sktadania wnioskéw mozna podac biezgcy rachunek bankowy wnioskodawcy. Po
zakwalifikowaniu wniosku do udziatu w programie, przed zawarciem umowy, nalezy zatozy¢
oddzielny rachunek bankowy.

NAZWA BANKU | NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Numer rachunku bankowego MNumer rachunku bankowego

Nazwa banku Nazwa banku



4. Dane reprezentantéow

Nalezy wpisaé osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu ubiegajacego sie
o udziat w programie. W tym celu nalezy klikng¢ w pole ,,Dodaj reprezentanta”. Osoba lub
osoby reprezentujgce Wnioskodawce powinny byé zgodne z zapisami w KRS lub innych
dokumentach okreslajgcych dziatanie podmiotu reprezentowanego przez Wnioskodawce.

DANE REPREZENTANTOW

TWORZEMIE REPREZENTANTA %
Imie Drugie imie
Imie Drugie imie
Nazwisko MNumer pesel
MNazwisko Mumer pesel
Rodzaj umocowania i jego zakres
Y

5. Termin realizacji projektu

Data rozpoczecia realizacji projektu oraz data zakonczenia realizacji projektu zostata
okreslona w komunikacie danego programu.

11l. OPIS PROJEKTU

Termin realizacji projektu: Data rozpoczecia Data zakoriczenia

6. Syntetyczny opis projektu objetego wnioskiem

W tym miejscu nalezy okresli¢ gtowny cel projektu oraz jego cele szczegotowe. Nastepnie, w
sposdb syntetyczny opisac projekt, tj. wskaza¢ miejsce realizacji zadan, grupe docelows,
przewidywana liczbe uczestnikow, rozwigzania problemoéw dzieki poszczegdélnym zadaniom,
scharakteryzowaé spodziewane efekty przedsiewziecia, czy dziatania majg kompleksowy



charakter (czyli obejmuja réznorodne wsparcie tj. np. spotkania, warsztaty itp.), czy projekt
wnosi co$ nowego do przestrzeni publicznej (np. uczy nowych umiejetnosci, czy szuka
nowych rozwigzan dobrze znanego problemu). Tekst nalezy skonstruowac tak, zeby byt on
czytelny i klarowny. Maksymalna ilo$¢ znakéw: 1500.

7. Szczegotowy opis dziatan planowanych do realizacji w ramach projektu
objetego wnioskiem

W tej czesci nalezy w szczegdtach opisaé dziatania planowane podczas realizacji projektu.
Opis powinien odnosic sie réwniez do pola ,,Plan i harmonogram dziatan”. Maksymalna ilos¢
znakdéw: 5000.

8. Obszar lub zasieg realizacji projektu objetego wnioskiem ze wskazaniem
miejsca realizacji i grupy odbiorcow tego projektu.

Nalezy wskaza¢ miejsce realizacji oraz grupe docelowa projektu.

9. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci wnioskodawcy, w szczegolnosci w
zakresie projektu objetego wnioskiem

W tym polu nalezy opisa¢ doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji podobnych dziatan.
Informacje zawarte w tym polu pozwalajg na ocene doswiadczenia wnioskodawcy.
Maksymalna ilos¢ znakdw: 5000.

10. Zasoby kadrowe i rzeczowe wnioskodawcy, ktére beda wykorzystane do
realizacji projektu objetego wnioskiem

Nalezy opisa¢ kwalifikacje osob, ktoére bedag realizowaty projekt oraz sposob ich
zaangazowania, uwzgledniajac rowniez cztonkéw podmiotu ubiegajgcego sie o dotacje,
ktérzy bedg pracowac spotecznie i wolontariuszy. Nalezy jedynie opisa¢ sposoby
wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje poszczegdlnych dziatan zaplanowanych w
projekcie, a ktére maja istotny wptyw na ich realizacje, np. lokal, srodki transportu. Zasobem
rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz
wnioskodawcy przez inny podmiot nieodptatnie, np. ustuga transportowa, hotelowa.
Maksymalna ilos¢ znakdw: 5000.

11. Informacje, ze projekt objety wnioskiem wpisuje sie w zakres dziatalnosci
statutowej wnioskodawcy

Nalezy wskaza¢ punkt w umowie, statucie lub innym dokumencie wnioskodawcy,
potwierdzajgcy informacje, ze projekt, ktérego dotyczy wniosek wpisuje sie w zakres
dziatalnosci statutowej wnioskodawcy.



Syntetyczny opis projektu objetego wnioskiem

~

05000
Szczegdlowy opis dziatar pl. ych do realizacji w ramach projektu objetego wnioskiem

~
05000
Obszar lub zasigg realizacji projektu obj: ioskiem ze iem miejsca realizadji i grupy odbiorcéw tego projektu

~
0/1000
Informacja o wezesniejszej dziatalnos: i dawcy, w szc. 6Inoéci w zakresie projektu objetego wnioskiem

~
05000
Zasoby kadrowe i rzeczowe wnioskodawcy, ktére beda wykorzystane do realizacji projektu objetego wnioskiem

~
05000
Informacja, ze projekt objety wnioskiem wpisuje si¢ w zakres dziatalnosci statutowej wni (nalezy wskazaé tres¢ przepisow zawartych w umowie, statucie lub innym dokumencie)

~

01000

12. Konkretne i weryfikowalne rezultaty projektu objetego wnioskiem

W tej czescinalezy wprowadzi¢ tabele zawierajgca najwazniejsze informacje o realizowanym
projekcie. Informacje zawarte w tej tabeli powinny da¢ szybka odpowiedz czego dotyczy
whniosek, jakie cele wnioskodawca chce osiggnacé.

Whprowadzanie pozycji do tej tabeli mozliwe jest po kliknieciu na przycisk z plusem. Edycja

lub usuniecie tego pola jest mozliwe po kliknieciu na ikonke pisaka. Po kliknieciu przycisku
,»+” i nalezy uzupetni¢ wszystkie pola widoczne w nowym okienku

Konkretne i weryfikowalne rezultaty projektu objetego wnioskiem

y poziom osiagniecia r & Sposéb monitorowania rezultatéw / Zrédto

Nazwa rezultatu Opis zaktad 1 5w reali

(wartoéé docelowa) informacji o osiagnieciu wskaznika

Wskazniki:

- stuzg mierzeniu celéw i rezultatow projektu, a wiec muszg im odpowiadac,

- sg niezbednym elementem procesu monitorowania realizacji projektu,

- dostarczajg informacji o uczestnikach projektu —ich ptci, wieku, wyksztatceniu,
- dotyczg ilosciowych i jakosciowych aspektow projektu:

+/-



- ilosciowe (np. wydrukowane sztuki materiatow, przeszkolone osoby, ilos¢ godzin 10
warsztatéw), - jakosciowe (np. wzrost wiedzy, umiejetnosci, zmiana postaw), Pomiarowi
rezultatow stuzg wskazniki:

- mierzalne, tj. przedstawione w postaci liczby,

- przypisane do konkretnego rezultatu lub produktu.

Wskaznik musi mieé:

- wyznaczong wartosc¢ docelowa,

- okreslone zrédto weryfikaciji.

13. Plani harmonogram dziatan

Whpisywanie pozycji w tej czesci nie jest mozliwe bez uprzedniego wypetnienia terminow
rozpoczecia i zakoniczenia realizacji projektu na poczatku czesci ,lll. OPIS PROJEKTU”.
Podane w tej czesci terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan musza
zawierac sie w terminie rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu. Wprowadzanie pozycji
do tej tabeli mozliwe jest po kliknieciu na przycisk z plusem. Edycja lub usuniecie tego pola
jest mozliwe po kliknieciu na ikonke pisaka.

IV. PLAN | HARMONOGRAM DZIALAN

Zakres dziatania -
Planowany termin Planowany termin realizowany przez
realizacji od realizacji do podmiot niebedacy strong  harmenogram

umowy +

Lp. Nazwa dziatania Opis

Podsumowanie projektu Podsumowanie projektu oraz wykonanie wszelkich 2025-12-24 2025-12-31
ostatecznych platnosci

TWORZENIE DZIALANIA X

Nazwa dzialania

Opis

0/250

Planowany termin realizacji od Planowany termin realizacji do

Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedacy strona umowy

0/250




14. Zestawienie kosztow realizacji projektu

W tej czesci dodawanie kolejnych pozycji nastepuje po nacisnieciu przycisku ,,+”, a usuwanie
po nacisnieciu przycisku ,-”. Pozycja ,,Rodzaj kosztu” to nazwa kosztu jaki ma by¢
poniesiony. W czesci tej znajdujg sie rowniez dwie pomocnicze kolumny, ktére nie sag
widoczne po wygenerowaniu wniosku w formacie pdf. Pierwszg z nich jest kolumna wyboru
»1yp kosztu”. Dla kazdej z pozycji w tej czesci nalezy wybraé, czy dany koszt jest kosztem
bezposrednim, czy kosztem posrednim. Wymaga sie, aby w tej czesci przynajmniej jedna
pozycja kosztorysu byta bezposrednia i co najmniej jedna pozycja kosztorysu byta posrednia.
Druga kolumng pomocniczg jest ,Nazwa dziatania zgodnie z harmonogramem”. W kazdej
pozycji w tej kolumnie pojawia sie lista rozwijana z nazwami poszczegoélnych dziatan, ktére
wnioskodawca wprowadzit w czesci ,IV. Plan | Harmonogram Dziatan”. Kazdg pozycje
kosztorysu nalezy potaczy¢ z pozycja z harmonogramu.

Jezeli program zaktada udziat wktadu wtasnego nalezy go uwzgledni¢ w kolumnie ,,Udziat
wktadu wtadnego”. Procentowy udziat wktadu wtasnego zostat okreslony w komunikacie do
programu.

V.A ZESTAWIENIE KOSZTOW REALIZACJI PROJEKTU

Koszt +/-
Nazwa dzialania jednostkowy Udzial

Rodzaj Liczh:
Lp. Typ kesztu Rodzaj kesztu 2g0dnie z azay [PLN] (wartosci 0 widadu Dotacja Koszt
miar
harmonogramem v

jednostek zetawienie

kwotowe bez
groszy)

1 Koszty bezposr v 1| Warsztaty - 0 0 0 0 ‘

Razem: 0.00

wiasnego

UWAGA:

- Koszty posrednie nie moga przekroczy¢ 10% catkowitego kosztu realizacji projektu.

- Wszelkie koszty muszg by¢ rzeczywiste, realne, udokumentowane oraz niezbedne dla
realizacji projektu i przewidziane w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji projektu
(musi zosta¢ zachowana zgodnos¢ z kosztorysem projektu) oraz wykorzystane w terminie
wskazanym w umowie.

- Przy okresleniu rodzaju miary nalezy uzywac takich miar, jak: sztuka, kilogram, kilometr,
godzina, osobogodzina itp. Koszty powinny byc¢ identyfikowalne i weryfikowalne. W
przypadku uzycia miar typu: zestaw, komplet, opakowanie, itp. W elektronicznym formularzu
whniosku w sekcji 7 w polu ,,Inne dziatania, ktére moga miec¢ znaczenie przy ocenie wniosku”.

15. Wnioskowana kwota finansowania projektu

Ta czesc¢ jest podsumowaniem zestawienia kosztéw. Pola sumujg sie automatycznie. We
whniosku wyswietlane sg wartosci [PLN] oraz wartosci [%].



V.B WNIOSKOWANA KWOTA FINANSOWANIA PROJEKTU

Lp. Wnioskowana kwota finansowania projektu Wartoé¢ [PLN] Wartosé [%]

1 Sumawszystkich kosztéw realizagji projektu

85000 100
2 Planowana dotacja w ramach niniejszegoe wniosku 68000 80
3 Whiad whasny finansowy 17000 20
4 Koszty posrednie 3000 3.5294117647058822

16. Inne dziatania, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie wniosku

W tym polu mozliwe jest dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych lub merytorycznych,
mogacych mie¢ znaczenie przy ocenie wniosku o dotacje. Maksymalna ilos¢ znakéw: 5000.

17. Do wniosku nalezy dotaczy¢ w formacie pdf:

Zatagcznik nr 1 — Poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy, statutu lub innego
przewidzianego przepisami prawa dokumentu dotyczgcego ustanowienia, dziatalnosci i
organizacji wnioskodawcy albo odwzorowanie cyfrowe poswiadczanej za zgodnos¢ z
oryginatem kopii tej umowy, tego statutu lub innego dokumentu w postaci papierowe;j.

VI. INNE INFORMACIJE

Inne informacje majace znaczenie dla realizacji projektu objetego wnioskiem.

0/5000
VI ZALACZNIKI:

Zalgeznik nr 1 - Poéwiadczona za zgodnoéé z oryginatem kopia umowy, statutu lub innego przewidzianego przepisami prawa dokumentu dotyczacego ¢ jenia, dziatalnoéci i organizacji wr

albo odw; jie cyfrowe poéwiadczanej za zgodnoéé z oryginatem kopii tej umowy, tego statutu lub innego dokumentu w postaci papierowej

Dodaj zataeznik

18. Oswiadczenia

Ztozone oswiadczenia majg umozliwi¢ jednoznaczne odczytanie deklaracji Wnioskodawcy.
Nalezy zwrdcié uwage na wtasciwe zaznaczenie pol zawierajgcych tres¢ oswiadczen.
Zaznaczenie pola oznaczonego kwadratem, oznacza akceptacje zdania (np. ,wnioskodawca
nie zalega...” — zaznaczenie tego kwadratu oznacza, ze wnioskodawca nie zalega z
optaceniem naleznosci, a niezaznaczenie oznacza, ze wnioskodawca zalega z optaceniem
naleznosci).



V Sktadanie wniosku

Ztozenie wniosku nastepuje po kliknieciu na przycisk ,,Zt6z wniosek” (na dole formularza
wniosku, z6tty przycisk po lewej stronie). Jezeli wniosek posiada jakies btedy, np.
niewypetnione pole obowigzkowe, niezgodny z regulaminem udziat wktadu wtasnego nie jest
mozliwe ztozenie wniosku . Popetnione btedy sa widoczne poprzez pojawiajagce sie
komunikaty w kolorze czerwonym, np. ,To pole nie moze by¢ puste!”. W przypadku
niewypetnienia pola, ktére jest obowigzkowe, kontury tego pola maja rowniez kolor czerwony.
Jezeli nie wystepujg btedy, po nacisnieciu przycisku ,Zt6z wniosek” wniosek zostaje
przestany, czyli ztozony w wersji elektronicznej.
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UWAGA: Nalezy pamietaé¢, ze wniosek w wersji ostatecznej nalezy pobraé¢ na dysk poprzez
klikniecie zielonego przycisku ,wniosek.pdf” na samym dole strony. W przypadku
zakwalifikowaniu projektu do udziatu w programie, wniosek bedzie stanowit zatgcznik do umowy.
Na etapie sktadania wnioskéw NIE PODPISUJEMY zadnych dokumentdéw i nie wysytamy do
Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.

Widok ostatecznego wniosku tez jest mozliwy z poziomu menu ,,Wnioski”.

ZYCZYMY POWODZENIA



