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| Informacje ogdlne

1. Podstawa prawna

Program pod nazwa ,Kto ty jestes? - Polak maty”, zwany dalej ,programem”, ogtasza sie
na podstawie art. 90w ust. 1, ust. 2 pkt 1 i ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty oraz Komunikatu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca
2024 r. o ustanowieniu programu pod nazwa ,Kto ty jestes ? - Polak maty”, zwanymdalej
»komunikatem”.

2. Przedmiot i cele programu
Do udziatu w programie sg uprawnione:

1) organizacje pozarzadowe, w tym organizacje harcerskie,

2) instytuty badawcze,

3) instytucje kultury,

4) podmioty prowadzace statutowa dziatalnos¢ w zakresie oswiaty i wychowania,
bedace podmiotami prowadzacymi dziatalnosé¢ w sferze pozytku publicznego
wymienionymi w art. 3 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571
orazz 2024 r.poz.834),zwane dalej ,wnioskodawcami”.

Program przewiduje finansowanie projektéw obejmujacych dziatania wspierajgce
system oswiaty skierowanych do placéwek wychowania przedszkolnego.

Dziataniarealizowane w ramach programu muszg wykazywad merytoryczng zgodnosé z
jednym z czterech modutéw: ,Odkrywcy swiata”, ,Kultura dla przedszkola”, ,Bezpieczne
przedszkolaki” oraz ,Swiat w przedszkolu”.

3. Warunki sktadania wnioskéw

1) Warunkiem udziatu w programie jest przedstawienie projektu:

a) ktorego dziatania realizowane w ramach projektéw sg prowadzone od dnia
zawarciaumowy dotacyjnej, jednak nie wczesniej niz od dnia 20 wrzesnia 2024 .,
do dnia 31 grudnia 2024 r. (nie ma mozliwosci wydtuzenia czasu realizacji
projektu);

b) ktoéry nie obejmuje dziatan finansowanych z innych srodkéw z budzetu panstwa;

c) obejmuje dziatania okreslone w czesci | ust. 2 komunikatu, wpisujace sie w
przedmiot programu, o ktérym mowa w czesci lust. 1;

2) Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek w ramach catego programu.

3) Wysokos¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na finansowanie realizacji danego
projektu zakwalifikowanego do udziatu w programie w ramach danego modutu
tematycznego wynosi od 20 000 do 500 000 zt.



4) Srodki finansowe w ramach programu nie moga by¢ wykorzystane na cele inne niz
zwigzane z realizacja projektu, w szczegélnosci na tymczasowe finansowanie
podstawowej dziatalnosci wnioskodawcy, projekty albo ich elementy zaktadajace
przeprowadzenie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujacych i zbierania
podpiséw pod petycjami do wtadz centralnych lub samorzadowych.

5) W ramach programu mogga by¢ finansowane koszty bezposrednie i koszty posrednie
realizacji projektu (koszty posrednie nie mogg przekroczy¢ 10% catkowitego kosztu
realizacji projektu).

7) Wszelkie koszty musza byc¢ rzeczywiste, realne, udokumentowane oraz niezbedne dla
realizacji projektu i wykorzystane w terminie wskazanym w umowie.

4. Ztozone wnioski podlegaja ocenie formalnej, a nastepnie ocenie merytoryczne;j.

Ocena formalna wniosku obejmuje weryfikacje:

1) czy wnioskodawca jest uprawniony do udziatu w programie;
2) czy ztozony wniosek jest kompletny i prawidtowy;
3) czy wniosek jest ztozony w terminie;
4) czy projekt objety wnioskiem wpisuje sie w zakres dziatalnosci statutowej
whnioskodawcy.
UWAGA: W przypadku brakéw formalnych, o ktérych wspomina komunikat, wniosek
zostaje odrzucony oraz pozostawia sie go bez dalszego rozpatrywania.

Do oceny merytorycznej mogg zostac skierowane wnioski, ktore uzyskaty pozytywna
ocene formalna.

Ocena merytoryczna wniosku obejmuije:

1) wramach oceny poziomu merytorycznego wniosku (0-30 punktow):

a) zgodnos¢ dziatan planowanych przez wnioskodawce do realizacji w ramach
projektu objetego wnioskiem z przedmiotem, celami programu oraz
modutami tematycznymi okreslonymiw czesci | i Il komunikatu,

b) spéjnos¢  zaktadanych rezultatow projektu objetego wnioskiem
zdziataniami planowanymi do realizacji w ramach projektu oraz
przedmiotem i celami programu okreslonymi w czesci | i Il komunikatu oraz
zaktadany poziom osiggniecia i sposéb monitorowania tych rezultatow,

c) merytoryczne uzasadnienie realizacji projektu;

2) wramach oceny zaangazowania grupy docelowej (0-20 punktéw):

a) zasieg oddziatywania projektu (grupa odbiorcow),

b) obszar oddziatywania projektu (miejsce realizacji projektu);

3) wramach oceny potencjatu wnioskodawcy (0-15 punktéw):

a) mozliwosci organizacyjne wnioskodawcy,

b) poziom kompetencji i doswiadczenia oséb zaangazowanych w realizacje
projektu;

4) wramach oceny kalkulacji kosztow realizacji projektu (0-15 punktow):

a) ocena zasadnosci i efektywnosci poszczegélnych wydatkéw wskazanych
w szczegdtowym kosztorysie projektu objetego wnioskiem w stosunku do
dziatan planowanych do realizacji w ramach projektu oraz zaktadanych
rezultatow projektu;



b) ocena prawidtowosci sporzadzenia szczegétowego kosztorysu projektu
objetego  wnioskiem ikwalifikowalnosci kosztow oraz spdéjnosé
przewidywanych kosztéw realizacji projektu z dziataniami planowanymi
do realizacji w ramach projektu.

Il Logowanie do systemu sktadania wniosku i rejestracja konta

W celu ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach programu Ministra Edukacji
Narodowej pn. ,Kto ty jestes? - Polak maty” nalezy wejs¢ na strone internetowg pod
adresem: https://programyedukacyjne.men.gov.pl.

PROGRAMY EDUKACYJNE

LOGOWANIE ©&

nnnnn

Konto nalezy zatozy¢ w systemie poprzez klikniecie w ,Rejestracja” i wypetnienie
niezbednych danych. Pojawi sie okienko w ktérym nalezy podac adres e-mail (bedzie on
jednoczesnie loginem, nie bedzie mozna pdzniej go zmienié) oraz nalezy podac¢ hasto
(oraz powtorzyc hasto). Hasto powinno zawiera¢ co najmniej po jednym znaku sposrod:
matych i duzych litery oraz cyfry i znaki specjalne: !@#$%" &*().

Po zatozeniu konta i jego potwierdzeniu poprzez link aktywacyjny przestany na podany
e-mail nalezy sie zalogowac i przystapi¢ do wypetniania wniosku.

Podany podczas rejestracji adres e-mail jest adresem, ktéry jest wykorzystywany

do przypomnienia hasta wnioskodawcy oraz stanowi login do formularza.

lll Pierwsze logowanie w systemie

Przy pierwszym zalogowaniu nalezy wypetni¢ podstawowe dane na temat
reprezentowanej organizacji.


https://programyedukacyjne.men.gov.pl/

DANE WNIOSKODAWCY - EDYCIA ==

i Proszg uzupeinic dane RODO!

DANE WNIOSKODAWCY:

Mazwa podmiotu Forma prawna

b
Humer w KRS lub innej ewidencji Data wpisu do KRS lub inmej cwidenci
REGON Hip
DAMNE KONTAKTOWE:
Wajewodztwo Powiat
b S
Gmina Mizjscowasc
o
#dres siedziby: kod Adres siedziby: poczia Adres siedziby: ulica
Telefon 1 Telefion 2 Strona www
¥ ) Skopiuj dane adresowe:
DANE DO KORESPONDEMNCII:
Wojewodztwo Powiat
b W
Gmina Misjscowasc
b
Adres sicdziby: kad Adres siedziby: poczta Adres siedziby: ulica
Informacia na temat RODO
Zapaznalem(-lam) sig z informacjami na temat RODO
Zapisz

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe. W przypadku nieuzupetnienia pola
obowigzkowego, nie bedzie mozliwe zapisanie danych. W tym przypadku pojawi sie
komunikat o btedzie nad komodrka, ktérej nie uzupetniono.

UWAGA: W przypadku podmiotow, ktére nie posiadajg numeru KRS lub nie sg wpisane
do innego rejestru - pole ,Numer KRS lub innego rejestru” nalezy wypetnié poprzez
sformutowanie ,brak”. Obowigzkowym polem podczas rejestracji jest REGON. W
przypadku nieposiadania numeru REGON nalezy wysta¢ e-mail na adres e-mail
wskazany do kontaktow w aktualnym ogtoszeniu o programie. Aktualne ogtoszenia o
programie dostepne sa w BIP.

Przed zapisaniem danych wnioskodawcy, nalezy zaakceptowac (wyrazi¢ zgode) z
klauzulg informacyjng RODO - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1). Klauzula informacyjna jest dostepna po naci$nieciu
na przycisk ,Informacje na temat RODO”.

Po zapisaniu danych ich edycja jest mozliwa po kliknieciu w Menu (po lewej stronie

strony) na ikonke ,Profil”.

IV Wypetnianie wniosku

Po uzupetnieniu podstawowych danych o organizacji mozna rozpocza¢ sktadanie
whniosku. W menu po lewej stronie nalezy wybra¢ ,Programy”, a nastepnie odpowiedni
program i klikng¢ ,,Dodaj wniosek do programu”.

NAWIGACIA PROGRAMY EDUKACYJNE e

X

Strona gléwna LISTA AKTYWNYCH PROGRAMOW

Liczba thotonych wnieskiw w roku: 0

e i ®

PROGRAM

Nazwa Whiosku Akcje

Daxdaj wniasek do programu

Winioski w programie: 0 Winioski w roku: 0

Pierwszy etap sktadania wniosku rozpoczyna sie od podstawowych danych. Czes¢ z tych
danych mozna edytowac z poziomu wypetniania wniosku, np. adres do korespondencji
czy dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych wniosku (dane
znajdujace sie w biatych polach). Pozostate dane (w szarych polach) nie sg mozliwe do
edycji z poziomu wprowadzanego wniosku. Modyfikacja tych danych mozliwa jest
jedynie w sposdb opisany w czesci ,l11. Pierwsze logowanie w systemie”.

Na tym etapie nalezy obowigzkowo uzupetni¢ ,Tytut projektu”, ktory stuzy do celow
identyfikujacych wnioskodawce z wnioskiem ztozonym w programie. Nastepnie nalezy
wpisaé lub zmieni¢ dane znajdujace sie w biatych polach. Oprécz tytutu projektu,
konieczne jest wypetnienie pola zawierajgcego informacje o danych osoby
upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych wniosku. Po wprowadzeniu tych
danych, nalezy klikng¢ na przycisk ,Dalej”. Od momentu klikniecia przycisku ,Dalej” do
formularza zostat wprowadzony wniosek. Ma on status roboczy, co oznacza, ze mozna
go edytowac, zmieniac¢ azdo czasu wypetnienia gow catosciiklikniecia na przycisk ,Zt6z
whniosek” (od tego momentu wniosek jest ztozony i mozliwos¢ jego edycji zostata
zablokowana; oznacza to, ze wniosek stat sie widoczny w systemie dla MEN).

Po kliknieciu przycisku ,dalej” nastepuje etap uzupetniania gtéwnych pél wniosku, ktére
Zzawieraja:

1. Tytut projektu



Tytut projektu stuzy do celéw identyfikujagcych wnioskodawce z wnioskiem ztozonym w
programie. Nie nalezy wiec kopiowac tytutéw modutéw wyznaczonych w programie.
Nazwa powinna by¢ indywidualna i nawigzujaca do realizowanego projektu.

2. Nazwa modutu
Nalezy wskaza¢ modut tematyczny okreslony w czesci | ust. 2 komunikatu.
3. Nazwe banku i numer rachunku bankowego wnioskodawcy

Na etapie sktadania wnioskéw mozna podac biezacy rachunek bankowy wnioskodawcy.
Po zakwalifikowaniu wniosku do udziatu w programie, przed zawarciem umowy, nalezy
zatozyc¢ oddzielny rachunek bankowy.

4. Dane reprezentantéw

Nalezy wpisac osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu ubiegajacego
sie o udziat w programie.

5. Termin realizacji projektu

Data rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 20 wrzesnia 2024 r.
Data zakonczenia projektu nie moze by¢ pdzniejsza niz 31 grudnia 2024 r.

6. Syntetyczny opis projektu objetego wnioskiem

W tym miejscu nalezy okresli¢ gtéwny cel projektu oraz jego cele szczegdtowe.
Nastepnie, w sposéb syntetyczny opisaé projekt, tj. wskazaé¢ miejsce realizacji zadan,
grupe docelowa, przewidywang liczbe uczestnikéw, rozwigzania probleméw dzieki
poszczegdlnym zadaniom, scharakteryzowac spodziewane efekty przedsiewziecia, czy
dziatania majg kompleksowy charakter (czyli obejmujg réznorodne wsparcie tj. np.
spotkania, warsztaty itp.), czy projekt wnosi co$ nowego do przestrzeni publicznej (np.
uczy nowych umiejetnosci, czy szuka nowych rozwigzan dobrze znanego problemu).
Tekst nalezy skonstruowac tak, zeby byt on czytelny i klarowny.

Maksymalna ilo$¢ znakéw: 5000.

Cel gtéwny projektu wnioskodawcy musi by¢ zgodny z przedmiotem programu MEN i
jego celami oraz spéjny z przedmiotem modutu, wybranego przez wnioskodawce.
Oznacza to, iz cel gtéwny projektu wnioskodawcy koresponduje z celami programu
dotacyjnego, a cele szczegétowe wynikaja z celu wybranego modutu. Cel gtéwny i cele
szczegdtowe determinuja dziatania, ktére wnioskodawca zamierza przeprowadzi¢ w
trakcie realizacji projektu. Natomiast rezultaty projektu bedg wynikac ze realizowanych
dziatan. Prawidtowo sformutowany cel projektu jest spdjny ze zidentyfikowanymi
potrzebami i problemami oraz odnosi sie do zasadniczego problemu, ktéry ma by¢
rozwigzany za pomoca projektu.

Czestym btedem jest wskazywanie produktéw czy rezultatéw projektu jako celu, np.



przeprowadzenia warsztatéw edukacyjnych czy zorganizowanie spotkan
integracyjnych.

Rezultatem jest ta wartos¢, ktora powstaje w ich wyniku, wskutek dziatan podjetych w
trakcie realizacji projektu.

Cel powinien spetnia¢ nastepujace kryteria:

- szczegotowy, konkretny czyli doktadnie opisany, jednoznacznie sformutowany, nie
pozostawiajacy miejsca na dowolng interpretacje; odpowiada na pytania co?, po co?, jak
to osiggnac?

- mierzalny czyli sformutowany tak, by mozna byto liczbowo wyrazi¢ stopien jego
realizacji, a

gdy nie jest to mozliwe, za pomoca jak najbardziej jednoznacznych kryteriow
jakosciowych,

- osiggalny czyli realny do zrealizowania, zgodny z oczekiwaniami grupy docelowej,

- istotny czyli wazny, stanowiacy okreslong wartos¢, np. rozwigzywac problemy grupy
docelowej,

- okreslony w czasie czyli o doktadnie okreslonym przedziale czasowym, w jakim
Zamierzamy

g0 0siggnac.

Zadania, ktére beda realizowane w projekcie powinny mie¢ wyrazny zwigzek z celami
projektu i by¢ z nimi spdjne. Przyktady zadan w projekcie: rekrutacja uczestnikéw,
przeprowadzenie spotkan, seminaridow, zebran, wydarzenia organizowane dla grup
0sOb, przeprowadzenie szkolen,, kurséw, warsztatéow, cykli edukacyjnych czy
opracowanie programu szkolen, warsztatow.

Produkty to ,dobra”, ,dzieta” lub ,ustugi”, ktére powstang w wyniku dziatan podjetych w
projekcie. Produkty wskazujg na to, co w projekcie zostanie zrealizowane. Przyktady
produktow projektu: moduty szkolen, udzielone porady, godziny pracy, wdrozone w
szkotach programy, platforma wymiany informaciji, itp.

7. Szczegb6towy opis dziatan planowanych do realizacji w ramach projektu objetego
whioskiem

W tej czesci nalezy w szczegdtach opisaé dziatania planowane podczas realizacji
projektu. Opis powinien odnosi¢ sie réwniez do pola ,Plan i harmonogram dziatan”.
Maksymalna ilo$¢ znakéw: 5000.

8. Merytoryczne uzasadnienie realizacji projektu objetego wnioskiem

W tym polu nalezy wpisa¢ merytoryczne uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, np.
czy zatozenia projektu sg zgodne ze zdiagnozowanymi potrzebami odbiorcéw, w jaki
sposob projekt wpisuje sie w zatozenia i cele programu, ponadto w jakim stopniu projekt
wpisuje sie w zakres rzeczowy modutu, w ktérym sktadany jest wniosek.

W opisie uzasadnienia potrzeby realizacji projektu musimy wykazaé, ze istnieje wazny
powdd, dla ktérego program powinien by¢ realizowany.

Maksymalna ilos¢ znakéw: 5000.

9. Obszar lub zasieg realizacji projektu objetego wnioskiem



Nalezy wskaza¢ miejsce realizacji oraz grupe docelowa projektu.
10. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji projektu

W tej czesci nalezy przedstawi¢ w formie opisowej jakie rezultaty wnioskodawca
zamierza osiggnac przy realizacji projektu oraz ich wptyw na odbiorcéw projektu, tj. jakie
efekty dla grupy docelowej przyniesie realizacja projektu. Nalezy jednoznacznie
okresli¢, czy rezultaty beda miaty trwaty charakter, a takze co bedzie bezposrednim
efektem projektu. Rezultaty mogg by¢ ilosciowe (twarde) i jakoSciowe (miekkie). Nalezy
zwroci¢ uwage na wskazanie rezultatéw liczbowych, tj. liczbe oséb bioracych udziat w
projekcie/w zadaniu, liczba godzin zaje¢/warsztatow/wydarzen. Nalezy pamietaé, zeby
opis miat pdzniej swoje odzwierciedlenie w polu ,Konkretne i weryfikowalne rezultaty
projektu”.

Maksymalna ilo$¢ znakéw: 5000.

Rezultaty to bezposrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego projektu. Rezultaty
dostarczajg informacji o zmianach, jakie nastgpity w wyniku wdrozenia projektu u
odbiorcéw, bezposrednio po uzyskaniu przez nich wsparcia. Zmiana ta opisywana jest
jako rezultat. Gtéwng funkcjg rezultatow jest okreslenie, na ile cel gtéwny i cele
szczegdtowe projektu zostaty zrealizowane. Projekt ma spowodowaé oczekiwang
zmiane, ktéra jest odpowiedzig na potrzeby grupy docelowe;j.

Rezultaty:

- odnoszg sie do celéw projektu;

- charakteryzuja sie trwatoscig;

- s bezposrednim nastepstwem projektu;

- informuja o skutecznosci projektu.

Rezultaty dzielg sie na rezultaty twarde i rezultaty miekkie.

Rezultaty twarde:

- fizyczne, konkretne obiekty,

- mierzalne w procesie bezposredniego monitoringu,

- wyrazane za pomoca liczb lub danych procentowych,

- opierajg sie na produktach i ukazujg zmiane, powstatg w efekcie ,wyprodukowanie”
pewnych dobr, dziet lub ustug.

Rezultaty miekkie:

- majg postac niematerialng (nie sg obiektami fizycznymi),

- dotyczg kwestii mniej wymiernych, a bardziej podmiotowych i subiektywnych, np.
odczug,

postaw, umiejetnosci, motywacji, gotowosci do zmiany uczestnikdéw projektu,

- czesto ich wystgpienia nie mozna zweryfikowac bezposrednio, w procesie fizycznego
monitoringu,

- ich wystgpienie nie jest tatwe do udowodnienia, ale bardzo istotne w projektach
spotecznych.

11.Informacja o wczesniejszej dziatalnosci wnioskodawcy, w szczegélnosci w zakresie
projektu objetego wnioskiem



W tym polu nalezy opisac doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji podobnych dziatan.
Informacje zawarte w tym polu pozwalajg na ocene doswiadczenia wnioskodawcy.
Maksymalna ilos¢ znakéw: 5000.

12.Zasoby kadrowe i rzeczowe wnioskodawcy, ktére beda wykorzystane do realizacji
projektu objetego wnioskiem

Nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb, ktére beda realizowaty projekt oraz sposoéb ich
zaangazowania, uwzgledniajac réwniez cztonkdw podmiotu ubiegajacego sie o dotacje,
ktérzy beda pracowac spotecznie i wolontariuszy. Nalezy jedynie opisa¢ sposoby
wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje poszczegélnych dziatan zaplanowanych
w projekcie, a ktére majg istotny wptyw na ich realizacje, np. lokal, srodki transportu.
Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga
swiadczona na rzecz wnioskodawcy przez inny podmiot nieodptatnie, np. ustuga
transportowa, hotelowa. Maksymalna ilo$¢ znakéw: 5000.

13. Informacje, ze projekt objety wnioskiem wpisuje sie w zakres dziatalnosci statutowe;j
whnioskodawcy

Nalezy wskaza¢ punkt w umowie, statucie lub innym dokumencie wnioskodawcy,
potwierdzajacy informacje, ze projekt, ktérego dotyczy wniosek wpisuje sie w zakres
dziatalnosci statutowej wnioskodawcy.

14. Konkretne i weryfikowalne rezultaty projektu objetego wnioskiem

W tej czesci nalezy wprowadzi¢ tabele zawierajaca najwazniejsze informacje o
realizowanym projekcie. Informacje zawarte w tej tabeli powinny dac¢ szybka odpowiedz
czego dotyczy wniosek, jakie cele wnioskodawca chce osiggnac. Informacje zawarte w
tym polu powinny by¢ spéjne z pozostatg czescig wniosku, w szczegdlnosci z polem ,,Opis
zaktadanych rezultatéw realizacji projektu”.

Wprowadzanie pozycji do tej tabeli mozliwe jest po kliknieciu na przycisk z plusem.
Edycja lub usuniecie tego pola jest mozliwe po kliknieciu na ikonke pisaka. Po kliknieciu
przycisku ,+” i nalezy uzupetni¢ wszystkie pola widoczne w nowym okienku, tj. , Nazwa
rezultatu’, ,Planowany poziom osiggniecia rezultatow (wartosc docelowa)’, ,Sposob
monitorowania rezultatow / Zrodfo informacji o osiggnieciu wskaznika’.

Konkretne | weryfikowalne rezultaty projektu objetego wnioskiem

+/-
Planowany poziom osiagnigcia rezultatéw (wartosé Sposdb monitorowania rezultatéw / Zrodio

MNazwa rezultatu . . . .. ..
docelowa) informacji o osiagnieciu wskaznika n

Wskazniki:

- stuzg mierzeniu celéw i rezultatow projektu, a wiec musza im odpowiadac,

- s3 niezbednym elementem procesu monitorowania realizacji projektu,

- dostarczaja informacji o uczestnikach projektu - ich ptci, wieku, wyksztatceniu,

- dotycza ilosciowych i jakosciowych aspektéw projektu:

- ilosciowe (np. wydrukowane sztuki materiatow, przeszkolone osoby, ilo$¢ godzin
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warsztatow),

- jakosciowe (np. wzrost wiedzy, umiejetnosci, zmiana postaw),
Pomiarowi rezultatow stuzg wskazniki:

- mierzalne, tj. przedstawione w postaci liczby,

- przypisane do konkretnego rezultatu lub produktu.
Wskaznik musi miec:

- wyznaczong wartos$¢ docelowsa,

- okreslone Zrédto weryfikaciji.

15. Plan i harmonogram dziatan

Whisywanie pozycji w tej czesci nie jest mozliwe bez uprzedniego wypetnienia terminéw
rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu na poczatku czesci , I1l. OPIS PROJEKTU”.
Podane w tej czesci terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan musza
zawierad sie w terminie rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu.

Wprowadzanie pozycji do tej tabeli mozliwe jest po kliknieciu na przycisk z plusem.
Edycja lub usuniecie tego pola jest mozliwe po kliknieciu na ikonke pisaka.

UWAGA: Ostatnim dziataniem dodawanym automatycznie jest ,Podsumowanie
projektu” - jego termin generowany jest na podstawie termindw rozpoczecia i
zakonczenia realizacji projektu na poczatku czesci ,I1l. OPIS PROJEKTU”. Rozpoczecie
dziatania ustawiane jest automatycznie na okres 7 dni poprzedzajacych zakonczenie
projektu. Zgodnie z zasadami programu wszystkie ptatnosci muszg by¢ dokonane do
dnia zakonczenia realizacji zadania.

16. Zestawienie kosztéw realizacji projektu

W tej czesdci dodawanie kolejnych pozycji nastepuje po nacis$nieciu przycisku ,+”, a
usuwanie po nacisnieciu przycisku ,-”". Pozycja ,Rodzaj kosztu” to nazwa kosztu jaki ma
by¢ poniesiony.

W czesci tej znajduja sie rowniez dwie pomocnicze kolumny, ktére nie sg widoczne po
wygenerowaniu wniosku w formacie pdf. Pierwszg z nich jest kolumna wyboru ,Typ
kosztu”. Dla kazdej z pozycji w tej czesci nalezy wybraé, czy dany koszt jest kosztem
bezposrednim, czy kosztem posrednim. Wymaga sie, aby w tej czesci przynajmniej jedna
pozycja kosztorysu byta bezposrednia i co najmniej jedna pozycja kosztorysu byta
posrednia. Drugg kolumng pomocnicza jest ,Nazwa dziatania zgodnie z
harmonogramem”. W kazdej pozycji w tej kolumnie pojawia sie lista rozwijana z nazwami
poszczegdlnych dziatan, ktére wnioskodawca wprowadzit w czesci ,IV. Plan |
Harmonogram Dziatan”. Kazdg pozycje kosztorysu nalezy potaczyé z pozycja z
harmonogramu.

11



V.A ZESTAWIENIE KOSZTOW REALIZACJI PROJEKTU

Koszt jednostkowy

PLN tosci
Lp. Typ kosztu Rodzaj kosztu zgodnie z Rodzaj miary E( t] (wa‘r] o Liczba jednostek Koszt zetawienie
wotowe bez

harmano gramem groszy) $ n
Razem: =

UWAGA:

- Koszty posrednie nie mogg przekroczy¢ 10% catkowitego kosztu realizacji projektu.

- Wszelkie koszty muszg byc rzeczywiste, realne, udokumentowane oraz niezbedne dla

realizacji projektu i przewidziane w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji
projektu (musi zosta¢ zachowana zgodnosc¢ z kosztorysem projektu) oraz wykorzystane
w terminie wskazanym w umowie.

- Przy okresleniu rodzaju miary nalezy uzywad takich miar, jak: sztuka, kilogram,
kilometr, godzina, osobogodzina itp. Koszty powinny by¢ identyfikowalne i
weryfikowalne. W przypadku uzycia miar typu: zestaw, komplet, opakowanie, itp. W
elektronicznym formularzu wniosku w sekcji 7 w polu ,Inne dziatania, ktére moga mie¢
znaczenie przy ocenie wniosku”.

17.Whnioskowana kwota finansowania kosztéw realizacji projektu

Ta czes¢ jest podsumowaniem zestawienia kosztow. Pola sumuja sie automatycznie. We
whniosku wyswietlane sg wartosci [PLN] oraz wartosci [%)].

18. Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie wniosku

W tym polu mozliwe jest dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych Iub
merytorycznych, mogacych miec znaczenie przy ocenie wniosku o dotacje.
Maksymalna ilo$¢ znakéw: 5000.

19. Zataczniki

Do wniosku nalezy dotaczy¢ w formacie pdf:

Zatacznik nr 1 - [Kopia umowy, statutu lub innego przewidzianego przepisami prawa
dokumentu dotyczacego ustanowienia dziatalnosci i organizacji wnioskodawcy]
Zatacznik nr 2 - [Zgoda dyrektora placéwki wychowania przedszkolnego na udziat

placowki w realizacji projektu objetego wnioskiem]

20. Oswiadczenia

Ztozone os$wiadczenia maja umozliwi¢ jednoznaczne odczytanie deklaracji
Whioskodawcy. Nalezy zwréci¢ uwage na wtasciwe zaznaczenie pél zawierajacych tresc
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oswiadczen. Zaznaczenie pola oznaczonego kwadratem, oznacza akceptacje zdania (np.
,wnioskodawca nie zalega...” - zaznaczenie tego kwadratu oznacza, ze wnioskodawca
nie zalega z optaceniem naleznosci, a niezaznaczenie oznacza, ze wnioskodawca zalega
z optaceniem naleznosci).

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy je zapisa¢ oraz sprawdzi¢ tres¢ wniosku.

Po kliknieciu na przycisk ,Zapisz” wnioskodawca moze zobaczy¢ dotychczas
wprowadzone dane w takiej samej kolejnosci i uktadzie, w jakiej byty wprowadzane. Przy
zauwazeniu jakiegos btedu, nalezy klikna¢ na przycisk ,Edytuj” i dokona¢ poprawek.
Jezeli wszystkie dane sg prawidtowe - mozna ztozy¢ wniosek. Nalezy pamietac, ze po
ztozeniu wniosku, nastepuje zablokowanie mozliwosci jej edycji. To jest wersja
ostateczna, ktdra zostata przestana droga elektroniczna.

V Sktadanie wniosku

Ztozenie wniosku nastepuje po kliknieciu na przycisk ,Zt6z wniosek” (na dole formularza
whniosku, z6tty przycisk po lewej stronie). Jezeli wniosek posiada jakies btedy, np.
niewypetnione pole obowigzkowe, niezgodny z regulaminem udziat wktadu wtasnego
nie jest mozliwe ztozenie wniosku . Popetnione btedy sg widoczne poprzez pojawiajace
sie komunikaty w kolorze czerwonym, np. , To pole nie moze by¢ puste!”. W przypadku
niewypetnienia pola, ktére jest obowigzkowe, kontury tego pola majg réowniez kolor
czerwony. Jezeli nie wystepuja btedy, po nacisnieciu przycisku ,Zt6z wniosek” wniosek
zostaje przestany, czyli ztozony w wersji elektronicznej.

Ministerstwo n £

++" Edukacji Narodowej <> TyeZ M€  Deklaracja dostepnoscl

UWAGA: Nalezy pamietac, ze wniosek w wersji ostatecznej nalezy pobra¢ na dysk
poprzez klikniecie zielonego przycisku ,wniosek.pdf” na samym dole strony. W
przypadku zakwalifikowaniu projektu do udziatu w programie, wniosek bedzie stanowit
zatacznik do umowy. Na etapie sktadania wnioskéw NIE PODPISUJEMY zadnych
dokumentéw i nie wysytamy do Ministerstwa Edukacji Narodowej.

Widok ostatecznego wniosku tez jest mozliwy z poziomu menu ,Wnioski”.

ZYCZYMY POWODZENIA'!
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